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VIESUJU PIRKIMU ORGANIZATORIAUS PAREIGINE INSTRUKCIJA
I. BENDROSIOS NUOSTATOS

L. VieSosios jstaigos Visagino ligoninés (toliau — Ligoninés) vieSyjy pirkimy organizatorius
yra asmuo, dirbantis pagal darbo sutartj, kurj j darbg priima ir atleidZia Ligoninés direktorius.

2. Viedyjy pirkimy organizatoriaus pareigybé reikalinga organizuoti ir vykdyti vieSuosius
prekiy, paslaugy ar darby pirkimus, vadovaujantis vieSyjy pirkimy sritj reglamentuojandiais teisés
aktais, siekiant efektyvaus ir racionalaus pirkimams skirty lé$y panaudojimo, atlikti kitus veiksmus,
susijusius su Ligoninés funkcijy vykdymu ir uzdaviniy jgyvendinimu viesyjy pirkimy srityje.

3. Pareigine instrukcija gali biiti keitiama, papildoma, keidiantis jstatymams ar kei¢iant
Ligonines darbo organizavimo tvarka.

4. Viesyjy pirkimy organizatorius tiesiogiai pavaldus ir atskaitingas Ligoninés direktoriui.

II. KVALIFIKACINIAI REIKALAVIMAI

5. VieSyjy pirkimy organizatorius turi atitikti §iuos kvalifikacinius reikalavimus:

5.1. turéti ne Zemesnj, kaip aukstesnijj i8silavinima;

5.2. tureti ne maZesng, kaip 1 m. tiesioginio darbo patirtj vieSyjy pirkimy organizavimo
srityje;

5.3. mokéti valstybing kalbg pagal treCigja valstybinés kalbos mokéjimo kategorija, nustatyta
Lietuvos Respublikos Vyriausybés 2003 m. gruodZio 24 d. nutarimu Nr. 1688 ,Dél valstybinés
kalbos mokeéjimo kategorijy patvirtinimo ir lgyvendinimo®;

5.4. iSmanyti ir gebéti taikyti LR ir ES teisés aktus, reglamentuojancius vieSuosius pirkimus,
kitus vieSuosius pirkimus ir susijusias sritis reglamentuojancius teisés aktus, Zinoti aktualias teismy
praktikos nuostatas viesujy pirkimy bylose;

5.5. tureti gerus darbo kompiuteriu jgiidZius, mokéti dirbti , Microsoft Office* programiniu
paketu ir puikiai gebéti naudotis informacinémis paieSkos sistemomis, mokeéti dirbti su vieSyjy
pirkimy sistema EcoCoct, centrinémis vieSyjy pirkimy informacinémis sistemomis (CVP IS) bei
Centrinés perkanciosios organizacijos (CPO.LT) informacinés sistemos katalogais;

3.6. iSmanyti dokumenty rengimo, tvarkymo ir apskaitos reikalavimus;

5.7. veiklai reikalingos kompetencijos:  profesionalumas, analitinis mastymas,
savarankiSkumas, organizuotumas, sklandus minéiy déstymas raStu ir ZodZiu. Gebéti valdyti
informacijg, jg kaupti, sisteminti, apibendrinti, analizuoti, rengti i§vadas ir pasiiilymus.

IIL. VIESUJU PIRKIMU ORGANIZATORIAUS TEISES

6. VieSyjy pirkimy organizatorius turi teise:
6.1. kelti savo kvalifikacija Ligoninés léSomis:
6.2. teikti pastabas ir pasiilymus darbo salygoms gerinti ir darbo organizavimui tobulinti;



6.3. savo kompetencijos ribose teikti pasiilymus Ligoninés direktoriui dél darbo
organizavimo bei kitais klausimais;

6.4. gauti i§ Ligoninés padaliniy ir darbuotojy visg informacija bei dokumentus, reikalingus
prekiu, paslaugy ar darby pirkimo dokumenty projektams, pirkimo dokumenty patikslinimy
(paaiskinimy) projektams, rasty projektams parengti;

6.5. reikalauti Ligoninés direktoriaus utikrinti saugias ir optimalias darbo sglygas;

6.6. teikti pasitilymus administracijai darbo gerinimo viesujy pirkimy srityje klausimais;

6.7. kity teisiy, nustatyty Lietuvos Respublikos teisés aktuose.

IV. VIESUJU PIRKIMU ORGANIZATORIAUS PAREIGOS

7. Viesyjy pirkimy organizatorius privalo vykdyti Sias pareigas:

7.1. teisés akty nustatyta tvarka organizuoja ir vykdo Ligoninés prekiu, paslaugy ir darby
vieSuosius pirkimus; :

7.2. administruoja ir tvarko CVP IS, CPO.LT ir EcoCost sistemas;

7.3. patikrina pirkimy iniciatoriy pateiktas pirkimo paraigkas, esant neatitikimy, pirkimo
paraiska pateikusj asmenj jpareigoja juos istaisyti;

7.4. konsultuoja ir teikia metoding pagalbg Ligoninés pirkimy iniciatoriams parenkant
pirkimy rasj (prekeés, paslaugos, darbai), nustatant prekiy paskirtj, paslaugy kategorijg bei koda
pagal Bendrajj viedyjy pirkimy Zodyna (BVPZ), rengiant pirkimo dokumentus, ir padeda rengti
pirkimy, kuriuos teisés akty nustatyta tvarka privalo vykdyti Viesyjy pirkimy komisija (toliau —
Komisija), dokumentus — pirkimo objekto apraSymg, sutartj arba sutarties sglygas, sutarties
ivykdymo terminus, technine specifikacijg, specialiuosius kvalifikacijos reikalavimus ir kt.:

7.5. pagal pirkimy iniciatoriy pateiktas paraiskas dél einamaisiais metais planuojamy prekiy,
paslaugy ir darby viesyjy pirkimy bei Finansy apskaitos skyriaus patvirtintas 1é3as, apskai¢iuoja
numatomy pirkimy vertes, sudaro numatomy vykdyti pirkimy suvesting, parengia viesyjy pirkimy
plano projekta ir jj pateikia tvirtinti Ligoninés direktoriui. Patvirtintg vieSyjy pirkimy plang bei
pirkimy suvesting paskelbia teisés akty nustatyta tvarka;

7.6. organizuoja Ligoninés prekiy, paslaugy ir darby kasmetinio vie$yjy pirkimy plano
igyvendinima, jo pakeitimus;

7.7. vykdo viesuosius pirkimus, naudojantis CPO.LT elektroniniais katalogais ir EcoCost
sistema;

7.8. pateikia nesaliskumo deklaracijas ir konfidencialumo pasiZadéjimus pasiraSyti vieSyjy
pirkimy procediirose dalyvaujantiems asmenims ir Jjuos kontroliuoja;

7.9. rengia viedyjy pirkimy dokumentus, dalyvauja pasililymy nagringjimo ir vertinimo
procediirose; rengia ir derina vieSujy pirkimy sutar&iy projektus: nustadius pirkimo laimétojg, rengia
pirkimo sutartj pasiraymui;

7.10. naudodamasis Kompiuterizuotos dokumenty valdymo sistemos KONTORA registruoja
vieSyjy pirkimy sutartis sutar&iy registre, seka jy vykdyma, informuoja pirkimo iniciatorius apie
besibaigiancias sutartis;

7.11. nustatyta tvarka dalyvauja Komisijos darbe: rengia Ligoninés direktoriaus jsakymus
Komisijos sudarymo ir kitais savo kompetencijos klausimais; kvie¢ia Komisijos narius j Komisijos
posédzius; rastu ar kitomis elektroninémis priemonémis rengia ir teikia tick¢jams adresuotus rastus,
paklausimus, paaiskinimus, pranesimus apie priimtus sprendimus;

7.12. pagal kompetencija nagringja tiekéju pradymus, atsako rastu irfar FodZiu i tiekéju,
imoniy, organizacijy klausimus, skundus, pretenzijas ir rastus vieSyjy pirkimy klausimais teisés



akty nustatyta tvarka; nagrinéja tiekejy pretenzijas kartu su Komisijos nariais ir priima sprendimus,
pateikia tiekéjams informacijg apie priimtus sprendimus:

7.13. nuo rastiskos pirkimo sutarties sudarymo dienos VieSyjy pirkimy tarnybos (toliau —
VPT) nustatyta tvarka ir nustatytais terminais paviesina sudarytg pirkimo sutartj bei laiméjusio
dalyvio pasiiilyma CVP IS bei EcoCost sistemoje. Jei Ligoniné keicia sudarytos pirkimo sutarties
salygas, skelbia $iuos pakeitimus VPT nustatyta tvarka ir terminais CVP IS bei EcoCost sistemoje;

7.14. tikrina Ligoninés vidaus dokumenty, susijusiy su vieSaisiais pirkimais, atitiktj
galiojantiems teisés aktams ir, esant poreikiui, rengia jy pakeitimus;

7.15. Tki kiekvieny mety sausio 30 d. imtinai VPT pateikia meting vieSyjy pirkimy ataskaita
(ATN-3 forma) uZ per praéjusius kalendorinius metus vykdytus vieSuosius pirkimus;

7.16. Ligoninés direktoriaus pavedimu rengia ir teikia informacijg, susijusiag su viegaisiais
pirkimais, kontroliuojandioms institucijoms, Ligoninés steigéjui ir kitoms jstaigoms bei
organizacijoms, turinéioms teise tokia informacijg gauti;

7.17. pagal kompetencija vykdo kitus Ligoninés direktoriaus pavedimus vieSyjy pirkimy
klausimais;

7.18. saugo konfidencialia informacija ir neteikia tretiesiems asmenims informacijos, kurios
atskleidimas priestarauty Viesyjy pirkimy jstatymo reikalavimams, visuomenés interesams ar
paZeisty teisétus pirkimuose dalyvaujanéiy tiekejy ir Ligoninés interesus;

7.19. Ligoninés asmens duomeny apsaugos pareigiino nustatyta tvarka, uztikrina darbuotojy
asmens duomeny saugumg ir laikosi asmens duomeny saugos reikalavimuy;

7.20. vykdydamas darbo funkcijas, bendrauja ir bendradarbiauja su administracijos
darbuotojais, skyriy vedéjais, vyresniosiomis slaugytojomis, kitais Ligoninés darbuotojais;

7.21. laikosi teisés akty ir $ios pareiginés instrukcijos reikalavimy;

7.22. laikosi darbo tvarka, vidaus tvarka, darby saugg ir sveikata, priedgaisrine bei civiline
saugg reglamentuojanéiy teisés akty reikalavimy;

7.23. laikosi etikos, gerbia kolegas ir interesantus;

7.24. tausoja Ligoninés turtg ir darbui skirtas priemones.

V. VIESUJU PIRKIMU ORGANIZATORIAUS ATSAKOMYBE

8. Viesujy pirkimy organizatorius atsako Lietuvos Respublikos teisés akty nustatyta tvarka:

8.1. uz tinkamg, kokybigka ir savalaikj jam pavesty pareigy vykdyma, patikétos informacijos
iSsaugojima;

8.2. uz asmens duomeny ir konfidencialios informacijos i$saugojima;

8.3. uz darbo tvarkos, vidaus tvarkos, darby saugos ir sveikatos, prieSgaisrinés saugos bei
civilinés saugos reikalavimy vykdyma;

8.4. uZ aplaidumg darbe, netinkamg pareigy vykdyma, etikos reikalavimy paZeidimus, taip pat

uZ pareigy virsijima.
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